AUTOKRANE - SCHWERTRANSPORTE - MONTAGEN

Krane — Schwertransporte & Montagen: Die Thémen Gruppe — zur Huffermann Gruppe gehérend — ist
bundesweit und iber die Grenzen hinaus branchenweit als Komplettanbieter im Bereich Kran,
Schwerlast & Projekt Engineering im Einsatz. ,Dienstleistung aus einer Hand* — davon profitieren
unsere Kunden und auch du!

Du bist engagiert und dich reizt ein dynamisches und wachsendes Unternehmen?
Zur weiteren Verstarkung unseres Teams suchen wir ab sofort einen Personalsachbearbeiter
(m/wl/d) in Teilzeit fiir unseren Standort in Hamburg.

Personalsachbearbeiter (m/w/d) in Teilzeit

WAS DU BEI UNS BEWEGST:

e Du hast alle Personalthemen im Griff. Dein Organisationstalent hilft dir dabei Urlaubsantrage
zufriedenstellend zu koordinieren und Arbeitsunféhigkeiten sowie Zeiterfassung effizient zu
managen.

o Administrative Tatigkeiten wie die Erstellung von Vertragen, Bescheinigungen oder auch die
Anlage und Pflege von Stammdaten und Personalakten erledigst du zuverlassig.

¢ Im On-boarding sorgst du dafiir, dass sich neue Mitarbeiter von Anfang an wohlfiihlen.

e Wir werden immer digitaler: du unterstitzt uns dabei Prozessstandards und neue digitale
Lésungen fur deinen Bereich umzusetzen.

DAS ZEICHNET DICH AUS:

e Du hast eine kaufmannische Ausbildung abgeschlossen oder eine gleichwertige Qualifikation.
Im besten Fall hast du bereits erste Erfahrungen im Bereich Personal sammeln kénnen.

e Geschickt gehst du in deiner Kommunikation auf unterschiedliche Persdnlichkeiten ein.

e Es liegt dir zu planen und zu koordinieren. Zufrieden bist du erst, wenn das Ergebnis passt.

o Du arbeitest zuverlassig, strukturiert und eigenstandig. Der vertrauensvolle Umgang mit
sensiblen Daten ist fUr dich selbstverstandlich.

WARUM DU BEI UNS ARBEITEN MOCHTEST:

e  Wir planen langfristig mit dir, bei uns erhaltst du direkt einen unbefristeten Arbeitsvertrag.

e Nach einer ausfiihrlichen Einarbeitung erwarten dich abwechslungsreiche Aufgaben in einem
wachsenden Unternehmen.

e Du hast besondere Anforderungen an deine Arbeitsbedingungen wie z.B. Zeiten? Sprich uns
an, wir gehen flexibel auf dich ein.

e Du wirst Teil eines dynamischen und kollegialen Teams, so macht die Arbeit besonders viel
Spals.

e Zahlreiche weitere Vorteile wie betriebliche Altersvorsorge, Team Events, Mitarbeiterrabatte,
E-Bike Leasing, MySports Rewards und mehr warten auf dich.

Interessiert?

Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung an: bewerbung@hueffermann.com
Thémen Spedition GmbH & Co. KG — Karolina Janssen — www.thoemen.de.




